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MY CUMA P&T - SAISIE DES TEMPS : 
COMPRENDRE LES BESOINS

POUR PARAMÉTRER

PRÉREQUIS
OBJECTIFS

Connaissance de base des 
fonctionnalités MyCuma 

Planning et Travaux (saisie et 
consultation) accessibles aux 
salariés et responsables des 

cuma utilisateurs

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

➢ Exposé
➢ Echanges
➢ Mises en situation sur 

les outils informatiques
➢ Cas pratiques sur 

dossiers réels

INTERVENANT•E

Antonin Rougeot, animateur 
emploi UCPDL

➢ Savoir présenter les fonctionnalités de MyCuma Planning 
et Travaux Saisie des Temps aux cuma non utilisatrices, 
son potentiel, ses limites

➢ Savoir analyser le fonctionnement d’une cuma et son 
adéquation à l’utilisation du logiciel

➢ Paramétrer le module “Saisie de temps salariés”
➢ Accompagner la cuma dans l’utilisation courante
➢ Valoriser les données enregistrées pour la facturation, la 

gestion et le pilotage de la cuma

CONTENU

➢ Connaître et présenter le service
➢ Comprendre le fonctionnement de la cuma : poser les 

bonnes questions pour adapter le paramétrage aux 
pratiques réelles

➢ Paramétrer en lien avec les pratiques de la cuma
➢ Assurer le suivi : les points de vigilance et les indicateurs 

à analyser à J+30, J+90 et J+365
➢ Les extractions : savoir les utiliser, les valoriser
➢ Le transfert en compta : les vérifications à réaliser
➢ Les liens avec “Réservation” et “Bons de travaux” : 

spécificités du paramétrage des cuma qui ont un autre 
module

ÉVALUATION

Évaluation de la satisfaction et 
des acquis via un 

questionnaire

Les conditions générales de services liées à cette formation sont disponibles sur le site 
www.ouest.cuma.fr/content/conditions-generales-de-service et sur demande.

Pour tout réclamation, cliquez ici

Animateur·rices, 
comptables et 

secrétaires 
comptables en 

charge du suivi des 
cuma

13 novembre 2025 7h FRcuma Ouest,
Pacé 300 €
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FORMATIONS SPÉCIFIQUES CUMA

INSCRIPTIONS

Responsable de stage : Mathilde Gaudin
Inscriptions : ouest@cuma.fr - 02.99.54.63.15

Accessibilité aux personnes en situation de handicap : nous contacter pour évaluer l’adaptation à votre situation.


